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1．为方便毕业生暑假期间办理就业报到手续，就业指导中心每周一至周五上午9:00－11:00安排值班领取就业报到证。同时每周周二及周四上午9:00－11:00可办理协议书受理、违约、改派、备案，政审等相关手续。

　　2．就业协议书的签订需符合国家有关规定，并经政府毕业生就业主管部门审核备案（加盖人事局（人才服务中心）或教育局公章）。毕业生在将协议书寄送到学校前，请先确认协议书是否有效。

　　3．就业报到证需经毕业生就业管理系统处理后，将有关材料报送江苏省教育厅办理（20个工作日内办理完毕，毕业生可在材料送交一周后上网查询办理情况），请注意提前预留办理时间以免耽误报到事宜。

　　4．报到证办理和档案转递情况在就业指导中心网站上提供查询，档案在报到证领取后一周内（首次派遣的毕业生在7月10日以后）按照规定通过机要通信方式寄送相关单位，毕业生请勿到校领取档案。

　　5．领取就业报到证需凭本人有效身份证件，替他人代领的需出示委托人和被委托人的有效身份证件，因报到证属重要证件，学校不负责邮寄。

　　6．领取报到证后请及时到户籍所在地办理户口迁移手续，往届毕业生按以下情况办理户口迁移。

　　（1）机电工程学院、电气工程及自动化学院、测绘学院的毕业生办理户口请与贾汪校区保卫科（电话：0516－87706000）联系，其他学院毕业生与保卫处户籍室联系（电话：0516－83403110）。

　　 （2）毕业生在领取户口登记表后请按照户口登记的派出所到所属公安机关办理户口迁移手续。

　　（3）毕业后落户地点为徐州市市区的，请直接到落户地派出所办理户口迁入手续。

　　7．需要进行政治审查的毕业生，请先到所在学院出具政治审查结论并加盖学院党委（总支）公章后再到就业指导中心办理。

　　8．就业指导中心对毕业生就业报到证办理状态予以免费短信提醒，因通信主管部门对短信业务的限制性要求及网络通讯的不确定性，不承诺对所有毕业生均开放并提供此项业务。

　　9．如因学校工作需要对值班时间进行调整，我们会提前在网站上公布，请注意查询。

　　10．毕业生还可以通过下方式留言，就业指导中心会尽快给予回复：

　　（1）登陆学生工作处网站留言板留言；

　　（2）发送电子邮件至xscxz@126.com；

　　 （3）对于报到证办理状态查询、报到证办理时限的问题，请使用网络查询方式。

　　10．因值班人员分工不同，学生处暑期值班安排的人员不能处理相关就业手续，请按照规定的时间来访办理相关业务。    

　　11．科文学院毕业生请与科文学院学务部（电话：0516－83500321）联系，就业指导中心不负责办理科文学院毕业生的就业报到证、户籍及档案转递手续。毕业研究生办理档案等材料请与研究生处（电话：0516－83536320）联系，就业指导中心只负责办理研究生报到证。
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