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 各学院、各教学单位：

　　新学期即将开始（9月3日（星期一）正式上课）。为确保开学教学工作的正常运行，切实做好开学前的教学准备工作，现就相关具体工作安排通知如下： 

　　一．教学准备工作的检查
　　1．检查的具体内容包括：教学任务的落实、课表的编排与下发、教材、教室、实验室及仪器设备等方面的落实准备情况以及师生的报到情况，具体内容见“教学准备工作检查表”（附件1），请于9月5日前填好该表并报教务处。

2．由于部分教室因暑期装修改造工程不能按时完工，故原课表调动较大。请各学院教务秘书务必重新打印最新课表，并提醒使用多媒体、语音室进行教学的任课教师，一定提前到上课地点熟悉多媒体设备和相关教学软件（软件的安装提前与现代教育技术中心维护人员联系），以保证正常教学运行。

　　3．各学院要在开学第一天组织检查师生的到课情况，校领导、教学督导组和教务处将进行巡查。

　　4．检查中如发现教学事故，及时填写《江苏师范大学教学事故认定表》，上报至教务处。

　　二．公选课上课和学生选课安排
        1．本学期公共选修课从9月3日（第一周的周一）开始上课，请前半学期开课的任课教师9月2日前自行上网打印点名册（教务管理系统——课表查询​——打印成绩登分册），各位任课教师第一次上课必须点名，提醒错选或漏选的同学进行补选课程。

        2．本学期开学课程补选时间为2012年9月5日上午9: 00 至2012年9月9日下午16：00，请通知学生上网核实选课情况（包括必修课的预置情况）。如有漏选，请在指定时间内自由上机进行补选。

　　3．由于选课信息的准确性直接影响学期的学评教和成绩录入等工作，因此各教学单位必须通知各任课教师到教务管理系统个人事务中打印本学期课程选课名单，开学第一次上课时必须进行点名，避免学生出现上错课的现象。选课名单打印办法：教师登陆“江苏师范大学教务管理系统”后，点击“个人课表”，然后根据需要点击“打印成绩登分册”或者“打印平时成绩登记表”。

 　　

附件1：[image: image1.png]




 HYPERLINK "http://202.195.64.105/picture/article/114/6f/6d/0a0e68784deeb9acec73447ddcdb/af2948cb-33c1-4d1c-b674-40a29755e127.doc" \t "_blank" 江苏师范大学教学准备工作检查表.doc
附件2：[image: image2.png]




 HYPERLINK "http://202.195.64.105/picture/article/114/6f/6d/0a0e68784deeb9acec73447ddcdb/7013510d-3e63-4d9a-b6e2-4c6734163460.doc" \t "_blank" 江苏师范大学作息时间表.doc 

教务处

2012年8月31日


