监 考 纪 律
1.监考人员应以高度的责任感，一丝不苟地执行考场的监考纪律。

2.监考人员必须在考前20分钟到数学科学学院办公室报到（公共课监考提前20分钟直接到达考场），领取试卷及相关资料，佩带“监考证”，于考前10分钟到达指定考场。

3.监考人员应彻底清场，要求学生把书包、工具书及复习资料集中存放。随机发放座位号（对于选修课程考试，应随机调整学生座位），学生入座后，应清点人数，核对证件，检查学生是否对号、隔位就坐。

4.监考人员在考试之前，必须向学生宣读考试纪律及考试注意事项。

5.监考人员应按时发放考卷。

6.监考人员在监考时应自觉维护考场秩序，除主考、巡视员之外，其他人员不得进入考场。监考人员必须关闭手机，不聊天，不串岗，不看书报，不吸烟，不吃零食，不得长时间坐在座位上监考，应不时在考场内走动巡视。

7.不得回答学生除试卷印刷质量之外的其他问题，不授意或指点答题。
8.监考人员应及时制止考生的一切违纪现象。对发现有作弊行为的考生，应立即取消其考试资格，当场取证，并认真填写“学生考试违纪情况记录”。

9.监考人员不得擅自提前或延长考试时间。若考试时间确需变动，应请示主考，获准后方可更改。

10.监考人员应在考试结束后填写考场记录，清点试卷，按学号排序，并及时将试卷交到院办公室。
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