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	各学院及有关部门：
根据本学期期末工作的安排，6月22日—6月26日集中安排全校公共课统考。具体考试日程见附件，请各位教务秘书及时下载。
为了进一步加强我校考试管理工作，严肃考场纪律，杜绝作弊现象，本学期公共课监考工作采取全校各学院轮换监考的形式进行，第一监考由开课单位选派，并负责领好试卷提前20分钟到达考场，考试后负责送回收卷点。第二监考由学院选派（人数与本学院学生考场数相同），提前20分钟到教务处指定的考场进行监考。请各学院和开课单位接到通知后抓紧按照要求安排监考教师，并且于6月10前以电子表格的形式将监考安排上报教务科信箱:jwk@xznu.edu.cn.
另外，本学期成绩录入时间为6月22日至7月9日， 7月9日下午5：00系统关闭，请各教学单位及时组织阅卷，并督促任课教师按照要求及时录入成绩系统，以保证学生在假期能及时查询成绩。
特别提醒：
1．对监考教师进行全面培训，尤其清场、巡视、作弊事件处理等考场的过程管理程序的培训，并且要严格监考纪律，控制好考场的正常秩序，避免学生作弊现象的发生。
2．各学院要面向广大学生切实开展考风考纪教育，根据学院特点采取适当的形式在考前做好考试纪律的宣传工作，杜绝考试作弊的发生。
 

附件：
公共课考试安排表.xls
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